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Ministero della Giustizia

Commissione per la valutazione dei dirigenti

	Dipartimento

dell’organizzazione giudiziaria,

del personale e dei servizi


	Report di gestione per l’anno 2011
Dirigente:

Ufficio:  Procura Generale della Repubblica presso la Corte di Appello
di  ________________________________

	Atti caratteristici dell’ufficio



	movimento

degli affari


	Pendenti inizio anno
	Pervenuti
	Definiti
	Pendenti fine anno

	
	· Avocazioni
	
	· Avocazioni
	
	· Avocazioni
	
	· Avocazioni
	

	
	· Rogatorie internazionali attive e passive
	
	· Rogatorie internazionali attive e passive
	
	· Rogatorie internazionali attive e passive
	
	· Rogatorie internazionali attive e passive
	

	
	· Estradizioni
	
	· Estradizioni
	
	· Estradizioni
	
	· Estradizioni
	

	
	· Affari civili
	
	· Affari civili
	
	· Affari civili
	
	· Affari civili
	

	
	· Esecuzioni penali
	
	· Esecuzioni penali
	
	· Esecuzioni penali
	
	· Esecuzioni penali
	

	
	· Riconoscimento sentenze straniere
	
	· Riconoscimento sentenze straniere
	
	· Riconoscimento sentenze straniere
	
	· Riconoscimento sentenze straniere
	

	
	· Revisioni
	
	· Revisioni
	
	· Revisioni
	
	· Revisioni
	

	
	· Esposti
	
	· Esposti
	
	· Esposti
	
	· Esposti
	

	
	· Impugnazioni
	
	· Impugnazioni
	
	· Impugnazioni
	
	· Impugnazioni
	


Parametri di valutazione

a) Personale amministrativo presente:

Settore civile (escluso Altro personale *):

unità di personale presente:                   
AREA II nr _______
AREA III nr _______

nr. giorni effettivi di personale presente:     
AREA II nr _______
AREA III nr _______

Settore penale (escluso Altro personale *):

unità di personale presente:                   
AREA II nr _______
AREA III nr _______

nr. giorni effettivi di personale presente:    
AREA II nr _______
AREA III nr _______

Settore amministrativo (escluso Altro personale *):

unità di personale presente:                   
AREA II nr _______
AREA III nr _______

nr. giorni effettivi di personale presente:  
AREA II nr _______
AREA III nr _______

Personale ausiliario (ex commessi):

unità di personale presente:                   
AREA I nr ________

nr. giorni effettivi di personale presente:
AREA I nr ________  

* 
Altro personale (conducente di automezzi, centralinista telefonico, centralinista telefonico assistente, assistente alla vigilanza dei locali e al servizio di automezzi):

unità di personale presente:                   
AREA II nr _______


nr. giorni effettivi di personale presente:  
AREA II nr _______
   

b) Numero magistrati presenti (media annua): ____________ 

c) Numero di ore settimanali di apertura al pubblico: ___________

d) Tempo medio tra impugnazione e trasmissione all’ufficio del 

giudice di impugnazione: gg. ________________

e) Tempo medio tra la ricezione della sentenza straniera e l’invio degli atti

    alla Corte di Appello, ai sensi dell’ art.730 c.p.p. : gg. _____________

f) Tempo medio di redazione/inserimento del foglio complementare per il Casellario: 

gg. ________________

g) Nr. fogli complementari compilati: _________________

Budget complessivo per i capitoli di bilancio della contabilità ordinaria 

Somme accreditate e rese disponibili dall’Amministrazione per: 

· spese d’ufficio: _____________________

· autovetture: ________________________

· fotoriproduttori: _____________________

 Somme spese per:

· spese d’ufficio: _______________________

· autovetture (dato rilevato anche al punto “p”): ________________________

· fotoriproduttori: ______________________

h) Budget complessivo per i capitoli di bilancio delle  spese di giustizia 

Somme accreditate e rese disponibili dall’Amministrazione: 

Nr. decreti e ordini di pagamento emessi: ______________________

Nr. “modelli di pagamento” pervenuti per il pagamento e controllati: _____________

Nr. ordinativi di pagamento emessi: ______________ di cui cumulativi: __________

Utilizzate tutte le somme assegnate dall’Amministrazione: si/no

In caso di non completo utilizzo, indicare le somme residue:

i) Nr provvedimenti di natura amministrativa emessi

· Polizia giudiziaria, notai, ordini professionali, conservatoria dei RR.II,

informative del Procuratore Generale nell’esercizio dell’attività di sorveglianza  ex art.16 R.D.L. 511 del 31-5-1946: _____________

· Applicazioni/supplenze dei magistrati del distretto ex art.110 ordinamento
 
giudiziario: ______________________

· Applicazioni di personale amministrativo: ____________________

j) Tempo medio tra la ricezione dell’estratto esecutivo e l’emissione

         dell’ordine di esecuzione: gg. _____________________

k) Nr pareri e visti su provvedimenti  in materia penale: _____________________

l) Nr pareri e visti su provvedimenti in materia civile: ______________________

m) Nr. richieste di avocazione pervenute: _______________ 

n) Nr, provvedimenti di unificazione pene concorrenti (cumuli) predisposti: __________

o) Nr. autovetture impiegate: ______________

Km complessivamente percorsi: __________

Somme spese complessivamente per autovetture: _________________

p) Altre attività/provvedimenti:

· nr. procedimenti per l’esecuzione all’estero di sentenze 

penali italiane: __________

· nr. osservazioni del P.G. sulle istanze di grazia: ____________

· contrasti tra pubblici ministeri ex art. 54 e ss. c.p.p. : _________

· interrogazioni parlamentari: _______________

q) Richieste di assistenza da parte delle vittime di reato commesso in Stato estero ai sensi del d. lgs. 9 novembre 2007 n.204, in particolare:

·  nr. richieste di  assistenza da parte delle vittime di reato, ai sensi dell’art.1, comma 1, lettere a, b, c, f,  pervenute ed esaurite nell’anno: ___________

·  nr. domande di indennizzo delle vittime di reato, ai sensi dell’art.1, comma 1, lettera “d”, pervenute nell’anno: _________________

r) Tempi medi di invio dei dati statistici periodici: gg. _____________

Parametri di automazione

s) Numero e tipologie servizi informatizzati

(es. gestione personale, protocollo, servizio patrimoniale, ecc.)

t) Numero e tipologie servizi di cancelleria informatizzati

(es. gestione personale, protocollo, servizio patrimoniale, ecc.)

che conservano la registrazione cartacea

	Data ......................................       Firma del Dirigente ..................................................................

                                                     Visto del Capo dell’Ufficio ........................................................




	INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL REPORT e riferimenti normativi

 Procura Generale della Repubblica presso la Corte d’Appello

	Atti caratteristici dell’Ufficio

	Movimento degli affari
	Utilizzare le risultanze dei programmi informatici, quando installati  ed i dati rilevati per la compilazione dei modelli statistici richiesta dal Ministero (es. mod. M313G). 



	
	Avocazioni
	Registro mod.8 



	
	Rogatorie internazionali
	Registri modelli 12 e 40

	
	Estradizioni
	Registri modelli 10 e 11.

	
	Affari civili
	Pareri (contenzioso e volontaria giurisdizione), delibazione sentenze relative a cause matrimoniali (art.72 c.p.c.), eventuali notifiche civili richieste da Autorità estere, interventi ex art.70 c.p.c. del P.G. nel giudizio avanti la Corte d’Appello.

	
	Riconoscimento sentenze straniere
	Registro mod.14  - art.12 c.p. e art. 730 c.p.p. - Convenzione Strasburgo 21 marzo 1983

	
	Esecuzioni penali
	Da programma SIEP ( registri mod.35 -esecuzione pene detentive e accessorie, mod.36 -conversione pene pecuniarie, mod.36 bis -esecuzione provvedimenti Giudice di Pace, mod. 38 -esecuzione misure di sicurezza)

Al fine di rilevare le pendenze che costituiscono “carico di lavoro” dell’ufficio e non del solo magistrato e tenuto conto delle distinzioni generalmente utilizzate (anche in sede ispettiva), si riporteranno nel report le seguenti pendenze: 

pendenti “in senso stretto”, cioè non iniziate per inattività o per non emissione di alcun provvedimento o in istruttoria ex art. 29 reg. c.p.p. ;

pendenti “in senso largo”, cioè quelle con ordine di esecuzione emesso e non eseguito (in corso di notifica, irreperibili/latitanti) o in attesa di: 

· decisione del giudice dell’esecuzione

· notifica del provvedimento di sospensione

· decorso del termine ex art.655, 5° comma c.p.p.

· sottoscrizione del verbale delle prescrizioni

· con provvedimenti sospensivi o di rinvio dell’esecuzione (artt. 146 e 147 c.p. art. 684 c.p.p.)

· decisione del Tribunale di Sorveglianza;

· per decorrenza futura, per sospensione ex art. 47 O.P. e per altra causa;

in corso, cioè in corso di espiazione, compresa l’esecuzione penale all’estero, in attesa di archiviazione, cumulo di competenza di altra autorità, altro.



	Parametri di valutazione:

· ove non diversamente specificato, il tempo medio va indicato in giorni;

· quando l’adempimento di Cancelleria/Segreteria è effettuato “nello stesso giorno”  (es. della emissione del provvedimento da eseguire), indicare “1 giorno”   e non “zero”.

	A – presenze del personale
	Tenere in considerazione  solo i giorni di effettiva presenza in Ufficio del personale, secondo queste indicazioni: per ciascun dipendente, utilizzare come dato di partenza il numero di giornate utili nell’anno (365 gg - i festivi), calcolare l’eventuale percentuale di presenza per  part time, eliminare le assenze effettuate a qualsiasi titolo, tranne che le assenze  per l’intera giornata lavorativa a titolo di riposo compensativo per straordinario.

Considerare tutto il personale presente, anche se proveniente da altri Uffici/Amministrazioni.

Nei “settori civile, penale e amministrativo” escludere dalle unità AREA II il seguente personale:  conducenti di automezzi, centralinisti telefonici, centralinisti telefonici assistenti, assistenti alla vigilanza locali e al servizio automezzi.
Nel “settore amministrativo” considerare le unità delle cancellerie/segreterie amministrative ed anche il personale eventualmente assegnato a uffici contabilità, spese di giustizia e formazione.



	B – numero magistrati presenti (media annua)
	Sommare i mesi di servizio nell’anno di ciascun magistrato poi dividere il risultato per 12.



	D -  “Tempo medio tra impugnazione e trasmissione all’ufficio del  giudice di impugnazione”
	Art. 590 c.p.p.

	Te  E  - “Tempo medio tra la ricezione della sentenza straniera e l’invio degli atti alla Corte di Appello, ai sensi dell’ art.730 c.p.p.”
	Il tempo va calcolato dal momento  in cui il P.G. deposita in segreteria la richiesta di riconoscimento della sentenza.

	F – “Tempo medio di redazione/inserimento del foglio complementare per il Casellario”
	Si deve rilevare il tempo impiegato per  redazione e inserimento nel sistema informatico (se si tratta di Ufficio abilitato ad effettuare direttamente l’inserimento)  o per  redazione e  invio all’Ufficio competente per l’inserimento.

Art.34 reg. c.p.p. (D.M. 30 settembre 1989 n.334,  art.16 T.U. Casellario (D.P.R. 313/2002).

	H  ed  I  - Dati contabili
	Da ricavare dai programmi informatizzati forniti dal Ministero (Sicoge – Siamm) per quanto previsto dai programmi medesimi (indicare se eventualmente vengono utilizzati programmi non ministeriali)

 Si è mantenuta la  dicitura  “modelli di pagamento”, ma si richiama la circolare D.O.G.  28 luglio 2006 prot. 28968



	K  -  “Tempo medio tra la ricezione dell’estratto esecutivo e l’emissione dell’ordine di esecuzione”
	Art. 28, comma 4 e art. 29 reg. c.p.p.

	L - “Nr, pareri e visti su provvedimenti in materia penale”


	Visti su sentenze, ordinanze e motivi di appello  e pareri infraprocedimentali richiesti dalla Corte d’Appello

	M - “Nr, pareri e visti su provvedimenti in materia civile”


	Visti su sentenze, ordinanze e motivi di appello  e pareri e visti eventualmente risultanti dai registri (di comodo) riguardanti: contenzioso, volontaria giurisdizione e delibazione di sentenze relative a cause matrimoniali (queste ultime tre voci sono rilevate anche nella casella “affari civili” della parte <movimento degli affari>)

	R – “Altre attività/provvedimenti”


	· nr. procedimenti per l’esecuzione all’estero di sentenze penali italiane (registro mod.13): art.742 e ss. c.p.p., Convenzione Strasburgo 21 marzo 1983 e artt. 5 e 6 della legge di attuazione (L. 3 luglio 1989 n.257), per il trasferimento delle persone condannate;

· nr. osservazioni del P.G. sulle istanze di grazia (registro mod.15): art. 681, 2° comma, c.p.p.;

· contrasti tra pubblici ministeri ex art. 54 e ss. c.p.p. (registro protocollo):

· interrogazioni parlamentari (registro protocollo). 
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