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Ministero della Giustizia

Commissione per la valutazione dei dirigenti

	Dipartimento

dell’organizzazione giudiziaria,

del personale e dei servizi


	Report di gestione per l’anno 2011
Dirigente:

Ufficio: Corte d’Appello di  ____________________________

	Atti caratteristici dell’ufficio



	movimento

degli affari


	Pendenti inizio anno
	Pervenuti
	Definiti
	Pendenti fine anno

	
	· Settore Civile
	
	· Settore Civile
	
	· Settore Civile
· con sentenza
· altre modalità
	
	· Settore Civile
	

	
	· Settore Penale
	
	· Settore Penale
	
	· Settore Penale

· con sentenza
· altre modalità
	
	· Settore Penale
	

	
	· Schede casellario
	
	· Schede casellario
	
	· Schede casellario
	
	· Schede casellario
	

	
	· Fogli

complementari
	
	· Fogli complementari
	
	· Fogli

complementari
	
	· Fogli complementari
	

	Udienze/Sedute 


	Tempo assistenza udienze:

· nr. udienze penali e loro tempo medio

	
	· nr. udienze civili e loro tempo medio

	
	· nr. sedute commissioni esami avvocati


Parametri di valutazione
a) Personale amministrativo presente:

Settore civile (escluso Altro personale *):

unità di personale presente:                   
AREA II nr _______
AREA III nr _______

nr. giorni effettivi di personale presente:     
AREA II nr _______
AREA III nr _______

Settore penale (escluso Altro personale *):

unità di personale presente:                   
AREA II nr _______
AREA III nr _______

nr. giorni effettivi di personale presente:    
AREA II nr _______
AREA III nr _______

Settore amministrativo (escluso Altro personale *):

unità di personale presente:                   
AREA II nr _______
AREA III nr _______

nr. giorni effettivi di personale presente:  
AREA II nr _______
AREA III nr _______

Personale ausiliario (ex commessi):

unità di personale presente:                   
AREA I nr ________

nr. giorni effettivi di personale presente:
AREA I nr ________  

* 
Altro personale (conducente di automezzi, centralinista telefonico, centralinista telefonico assistente, assistente alla vigilanza dei locali e al servizio di automezzi):

unità di personale presente:                   
AREA II nr _______


nr. giorni effettivi di personale presente:  
AREA II nr _______
   

b) Numero magistrati presenti (media annua): ____________ 

c) Numero di ore settimanali di apertura al pubblico: ___________
d) Tempo medio tra impugnazione e trasmissione all’ufficio del giudice di impugnazione

d1) Settore penale: tempo medio  e nr. impugnazioni: gg. _______    nr. _________
d2) Settore civile:  tempo medio e nr. impugnazioni:   gg. _______    nr. _________
e) Tempo medio tra deposito sentenza civile e completamento degli adempimenti legati alla sua pubblicazione e nr. sentenze: gg. _____________   nr. _______________
f) Tempo medio tra deposito dell’originale della sentenza  ed invio della comunicazione alle parti

f1) Settore penale: tempo medio gg. ___________
f2) Settore civile: tempo medio  gg.  ___________
g) Numero sentenze e decreti penali di cui è stata sancita l’irrevocabilità: ___________
h) Tempo medio tra passaggio in giudicato ed invio dell'estratto esecutivo al P.G. : gg. ________
i)  
Tempo medio tra passaggio in giudicato ed avvio della procedura di recupero 
crediti: gg.  _________
j)  
Numero delle partite iscritte e numero di quelle inviate al Concessionario

iscritte:____________

inviate: ___________

k) Tempo medio tra dichiarazione di irrevocabilità e redazione/inserimento 

scheda per il Casellario: gg. ____________ 
l)  
Tempo medio tra  la data del provvedimento  e la data di  redazione/inserimento del foglio complementare per il Casellario: gg. ______________
m) Budget complessivo per i capitoli di bilancio della contabilità ordinaria 

Somme accreditate e rese disponibili dall’Amministrazione per: 

· spese d’ufficio: _____________________
· autovetture: ________________________
· fotoriproduttori: _____________________
Somme spese per:

· spese d’ufficio: _______________________
· autovetture (dato rilevato anche al punto “t”): ________________________
· fotoriproduttori: ______________________
n) Budget complessivo per i capitoli di bilancio delle  spese di giustizia 

Somme accreditate e rese disponibili dall’Amministrazione: 

Nr. decreti e ordini di pagamento emessi: ______________________
Nr. “modelli di pagamento” pervenuti per il pagamento e controllati: _____________
Nr. ordinativi di pagamento emessi: ______________ di cui cumulativi: __________
Utilizzate tutte le somme assegnate dall’Amministrazione: si/no

In caso di non completo utilizzo, indicare le somme residue:

o) Nr. provvedimenti di natura amministrativa riguardanti
· applicazioni/supplenze dei magistrati del distretto ex art.110 ordinamento

giudiziario: ________ 

· applicazioni di personale amministrativo: ___________

p) Nr. domande pervenute per esame avvocati: ____________

q) Nr. nomine presidenti di seggio elettorale: ____________ 

r) Nr. interrogazioni parlamentari pervenute ed evase: ______________

s) Nr. sedute Consiglio giudiziario: _______________

t) Nr. autovetture impiegate: ______________

Km complessivamente percorsi: __________

Somme spese complessivamente per autovetture: _______________

u) Tempi medi di invio dei dati statistici periodici: gg. _____________

Parametri di automazione
v) Numero e tipologie servizi informatizzati

(es. gestione personale, protocollo, servizio patrimoniale, ecc.)

w) Numero e tipologie servizi di cancelleria informatizzati

(es. gestione personale, protocollo, servizio patrimoniale, ecc.)

che conservano la registrazione cartacea

	Data ......................................    Firma del Dirigente ............................................................

                                                  Visto del Capo dell’Ufficio ....................................................




	INDICAZIONI PER LA COMPILAZIONE DEL REPORT  e riferimenti normativi Corte d’Appello

	Atti caratteristici dell’Ufficio

	Movimento degli affari
	Settore civile

Settore penale
Schede casellario e fogli complementari
	Utilizzare le risultanze dei programmi informatici, quando installati (Sicc, Sic-Vg, Sil, ReCa, Re.Ge relazionale, S.I.C., …) ed i dati rilevati per la compilazione dei modelli statistici richiesti dal Ministero (es. M214CA, M316CA)

	
	Numero udienze e loro tempo medio
	Il numero va rilevato facendo riferimento alle singole giornate di udienza per ciascun magistrato/collegio e non al numero di procedimenti portati all’udienza; per ciascuna giornata si rileva poi la durata dell’udienza per calcolare  il “tempo medio”.



	Parametri di valutazione: 
· ove non diversamente specificato, il tempo medio va indicato in giorni;
· quando l’adempimento di Cancelleria/Segreteria è effettuato “nello stesso giorno”  (es. della emissione del provvedimento da eseguire), indicare “1 giorno”   e non “zero”. 

	A – presenze del personale
	Tenere in considerazione  solo i giorni di effettiva presenza in Ufficio del personale, secondo queste indicazioni: per ciascun dipendente, utilizzare come dato di partenza il numero di giornate utili nell’anno (365 gg - i festivi), calcolare l’eventuale percentuale di presenza per  part time, eliminare le assenze effettuate a qualsiasi titolo, tranne che le assenze  per l’intera giornata lavorativa a titolo di riposo compensativo per straordinario.

Considerare tutto il personale presente, anche se proveniente da altri Uffici/Amministrazioni.

Nei “settori civile, penale e amministrativo” escludere dalle unità AREA II il seguente personale:  conducenti di automezzi, centralinisti telefonici, centralinisti telefonici assistenti, assistenti alla vigilanza locali e al servizio automezzi.
Nel “settore amministrativo” considerare le unità delle cancellerie/segreterie amministrative ed anche il personale eventualmente assegnato a uffici contabilità, spese di giustizia e formazione.

	B – numero magistrati presenti (media annua)
	Sommare i mesi di servizio nell’anno di ciascun magistrato poi dividere il risultato per 12.

	D  - “Tempo medio tra impugnazione e trasmissione all’ufficio del giudice di  impugnazione”


	Settore penale: art.590 c.p.p.;  il termine iniziale per valutare il tempo impiegato per l’adempimento si fa decorrere dal momento in cui il fascicolo processuale è pronto per la trasmissione, dal momento in cui perviene alla cancelleria della Corte l’ultima relata di notifica (quando si effettuano le notifiche previste dall’art.584 c.p.p.).

Settore civile:  il termine iniziale per valutare il tempo impiegato per l’adempimento si fa decorrere dal momento in cui perviene alla cancelleria della Corte la richiesta di trasmissione del fascicolo d’ufficio ai sensi dell’art. 369 c.p.c.

	E - “Tempo medio tra deposito sentenza civile e completamento degli adempimenti legati alla sua pubblicazione”


	Considerare il tempo intercorrente tra il deposito in cancelleria della minuta ed il completamento delle attività di cancelleria per la pubblicazione  ex art. 133 c.p.c. (iscrizione nel registro delle sentenze, avvisi, invio all’Ufficio delle Entrate).

	F - “Tempo medio tra deposito dell’originale della sentenza ed invio della  comunicazione alle parti”


	Settore penale:  art.548 c.p.p. , art.23 att. c.p.p.; la comunicazione va effettuata nei casi previsti dall’art. 548 c.p.p., 2° comma.
Settore civile: art. 133 c.p.c. , secondo comma.

	H - “Tempo medio tra passaggio in giudicato ed invio dell’estratto esecutivo al P.G.”
	Art. 28, 1° comma,  reg. c.p.p

	I  -  “Tempo medio tra il passaggio in giudicato ed avvio della procedura di recupero crediti”


	Art. 660 c.p.p. e art. 212  D.P.R. 30 maggio 2002 n.115 (T.U. spese di giustizia).
Tenere conto del periodo tra la data del passaggio in giudicato e la data di iscrizione della partita di credito nel registro mod.3/A/SG.

	K - “Tempo medio tra dichiarazione di irrevocabilità e redazione/inserimento scheda per il casellario”

L - “Tempo medio tra  la data del provvedimento  e la data di  redazione/inserimento del foglio complementare per il casellario” 
	Si deve rilevare il tempo impiegato per  redazione e inserimento nel sistema informatico (se si tratta di Ufficio abilitato ad effettuare direttamente l’inserimento)  o per  redazione e  invio all’Ufficio competente per l’inserimento.

Art.34 reg. c.p.p. (D.M. 30 settembre 1989 n.334,  art.16 T.U. Casellario (D.P.R. 313/2002). 


	M  ed N – Dati contabili
	Da ricavare dai programmi informatizzati forniti dal Ministero (Sicoge – Siamm) per quanto previsto dai programmi medesimi (indicare se eventualmente vengono utilizzati programmi non ministeriali)
 Si è mantenuta la  dicitura  “modelli di pagamento”, ma si richiama la circolare D.O.G.  28 luglio 2006 prot. 28968



	P – Domande pervenute per esami avvocato
	Ricavabili dal registro informatizzato di protocollo (indicare se invece viene utilizzato altro programma informatizzato per la gestione delle domande o registro cartaceo)
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